Barreau Comité sur la sténographie

EXAMENS DU COMITE SUR LA STENOGRAPHIE
CONSIGNES AUX CANDIDATS

Dans le cadre des examens du Comité sur la sténographie, les candidats doivent :

1. Arriver au moins 15 minutes avant [’heure prévue.

2. Avoir en leur possession tout le matériel nécessaire pour les examens, incluant une rallonge
électrique.

3. Signer un registre de présence pour chaque épreuve.

4. Eteindre tout téléphone cellulaire ou appareil semblable.

5. Impérativement remettre leur copie d’examen, méme s’ils quittent a l’avance, convaincus
de ne pas avoir réussi.

6. Replacer le poste de travail a son état d’origine au moment de quitter.

Pendant les examens, il est interdit :

1. D’utiliser un appareil pour enregistrer |’épreuve de sténographie.

2. De communiquer avec les autres candidats.

3. D’utiliser un dictionnaire commun, qu’il soit sur support imprimé ou virtuel
(exemple : Larousse, Le petit Robert, Antidote, etc.).

A la fin de I’épreuve de sténographie, les candidats doivent :

1. Sauvegarder leur transcription en format PDF sur une clé USB fournie par |’examinateur
afin de pouvoir ensuite étre imprimée a partir du poste de I’examinateur.

2. Remettre une copie respectant les parameétres légaux d’une transcription.

3. Ecrire leur nom au verso de leurs examens. L’examinateur apposera un cache-nom afin de
rendre les copies anonymisées au moment de la correction.

Consignes particuliéres a la méthode du sténomasque :

1. La voix des candidats au sténomasque ne doit pas étre perceptible au-dela d’un trés léger
murmure pour les examinateurs situés a U'extérieur d’un rayon d’un a deux metres. Les
candidats jugés trop bruyants pourraient recevoir un premier avertissement de baisser la
voix. Si la situation demeure incorrigée, le candidat est disqualifié. Il doit cesser
immédiatement la prise de notes, demeurer silencieux jusqu’a la fin de ’épreuve et
s’abstenir de déranger les autres candidats.

2. Les candidats au sténomasque doivent transmettre le fichier sonore de la prise de la
déposition en le copiant sur la clé USB fournie par I’examinateur. La réussite de I’examen
sera contre-vérifiée et confirmée par l’écoute des notes sténographiques.

Résultats d’examens

Les résultats seront communiqués par courriel, au plus tard une semaine apres la tenue des
examens. Veuillez noter que les examinateurs ne peuvent vous donner aucun résultat
d’examen.



